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Clausula 1.2
Objeto do Procedimento
1. O objeto do contrato consiste na “Aquisi¢do de Servigos, de Auditoria Externa a Petroensino — Ensino e
Formagdo Profissional, Lda. (Anos 2019, 2020 e 2021)”, com as seguintes caracteristicas/ especificagdes técnicas:
I. Analisar o registo e organiza¢do dos documentos de indole contabilistico, nomeadamente:

e Verificar a regularidade dos registos contabilisticos e classificacdo dos documentos;
e Reconciliagbes bancdrias;
e Conferéncias das contas de balancgo, particularmente dividas a receber e a pagar;
e |dem quanto as contas de resultados, nomeadamente os gastos e os rendimentos decorrentes da
atividade e outros;
e Circularizacao de saldos, quando e se recomendavel.

[l.Validar os processos de natureza administrativa e a sua articulagdo com a contabilidade, em
particular:
e Rececdo e conferéncia dos documentos de despesas e receitas e a sua validacdo, face as
necessidades de recursos e as atividades desenvolvidas pela Escola, por forma a validar o que correu
ou pode correr mal e dar a devida enfase e ponderacdao aos processos de funcionamento de rotina,
permitindo detetar o que é de rotina e ndo rotina, evitando erros de omissao, duplicagcdo ou outros;
e Controlo dos registos dos pagamentos e recebimentos, respetivamente, relativos aos pontos
imediatamente anteriores.

IIl.Verificar a possibilidade de cruzamento e controlo, de forma a obtencdo de valida¢des e provas de
autenticidade das operagdes e dos respetivos registos contabilisticos.

IV.Analisar os saldos em aberto das contas nas datas anteriormente referidas, procedendo-se a uma
anadlise dos documentos de suporte emitidos e contabilizados, dando particular énfase a:
» Saldos em aberto das contas de balango, procedendo -se a sua validagdo, nomeadamente:
a) Compromissos assumidos e os evidenciados nas contas;
b) Dividas contraidas e respetivo grau de exigibilidade;
c) Dividas concedidas a curto prazo e respetivo grau de liquidez;
» 0O mesmo tipo de procedimento quanto as contas de gastos, nomeadamente as mais relevantes
de acordo com uma materialidade a definir, por forma também a validar os seus saldos

contabilisticos;
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> ldentificar operagdes relacionadas com compra e venda de patrimdnio e respetivas necessidades
de alienagdo ou aquisicdo dos mesmos, com verificacdo de poderes para o efeito e necessidades
econodmicas e financeiras das decisoes;

> Pesquisar as ligagGes entre os processos de compra e venda e respetiva contabilizacdo,
documentos de suporte e sistema de controlo interno;

> Analisar e avaliar o sistema de controlo interno existente, nomeadamente no que se refere aos
seguintes aspetos:

a) Cumprimento de regulamentos relevantes e requisitos oficiais, bem como as regras de acesso
ativos;

b) Conhecimento adequado de todos os assuntos materialmente relevantes para a tomada de
decisGes e preparacdao da informacao financeira, quer no que diz respeito a atividade interna da
escola, quer no que se refere ao seu relacionamento com o exterior;

c) Segregacdo de fungBes incompativeis;

d) Conciliagdo adequada dos registos contabilisticos com os ativos existentes;

V.Analisar os cursos mais relevantes dos ultimos trés anos, seus gastos, rendimentos e resultados
financeiros e sociais, tendo em atencdo varias vertentes, nomeadamente:
> Andlise ao sistema informatico e devidos registos/impugnac&es de cada curso;
> Descrigdo clara dos métodos de avaliagdo — custos diretos; custos indiretos;
> Existéncia de uma contabilidade de custos, na qual seja evidenciada as varias fases dos cursos;

» Andlise e verificacdo de qual o tipo de imputagdo dos custos — custos reais ou se existem custos
padrdes;

» Andlise aos tipos de custo e critérios imputados aos cursos;

» Cumprimento das obrigacdes legais e informacgGes a prestar as autoridades competentes sobre
cada curso para validagdao do que é elegivel e recebivel.

VI.As metodologias a observar deverdo ser especificamente desenvolvidas tendo por base as Normas
Internacionais de Auditoria (ISAs) emanadas pela International Federation of ACCountants (IFAC) e
complementadas pelas Normas Técnicas de Revisdo/ Auditoria emanadas pela Ordem dos Revisores
Oficiais de Contas

VIl.Da auditoria devera resultar um relatdrio, a submeter a analise e apreciacdo da Escola e seu corpo
societario, podendo o mesmo ter necessidade de ser complementado ou corrigido, caso ocorram

situacBes que, apds serem analisadas em conjunto pelas duas entidades, o justifique.
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VIll.Compete a Escola a cabal identificagdo do significado e origens dos documentos de suporte a
contabilidade, incluindo a identificacdo das entidades subjacentes a cada uma das operacgées
registadas. Sem isso, o trabalho de auditoria seria prejudicado quer em termos de objetividade, quer
em termos de cumprimento de prazos.

IX.A realizagdo dos trabalhos ocorrerd quer nas instalacdes da Escola, quer nas do adjudicatario,
nomeadamente a andlise de documentacdo de suporte ao trabalho e elaboracdo dos
correspondentes relatdrios. A orientacdo e supervisdo do trabalho, serd da responsabilidade do
adjudicatario.

2. O Caderno de encargos inclui todos os seus anexos, considerados parte integrantes do mesmo.
3. Atento o disposto nos numeros anteriores, o adjudicatdrio obriga-se a prestacdo dos servicos de acordo com
os termos e condicdes previstos neste caderno de encargos e na proposta adjudicada.

Clausula 22

Critério de Adjudicacao

As propostas dos concorrentes admitidos serdo analisadas com o objetivo de se proceder a adjudicagdo que serd
efetuada de acordo com o critério da adjudicacdo adotado designadamente: Monofator, de acordo com a qual o
critério de adjudicacdo é densificado por um fator correspondente a um Unico aspeto da execucdo do contrato a
celebrar, designadamente o preco.

Clausula 3.2

Contrato

1. E obrigatdria a celebragdo de contrato escrito, nos termos do disposto, no artigo 952, n2 1, alinea a) do Cédigo
dos Contratos Publicos, na redagdo atual.
2. O contrato escrito assumird a forma de contrato de aquisicdo de servigos, de harmonia com a legislacdo
aplicavel.
3. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
4. O contrato a celebrar integra, ainda, os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pela Camara Municipal de
Pedrégdo Grande;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.
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5. Em caso de divergéncia entre os elementos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n? 4 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 992 do
Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio, nos termos do disposto no artigo 1012 do Cédigo dos
Contratos Publicos, na redacao atual.

Clausula 42

Prazo de Vigéncia do contrato

A prestacdo de servicos terd o prazo de 90 dias apds assinatura do contrato, sem prejuizo das obrigacdes
acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

Clausula 52

Obrigacoes do Adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, decorre para a entidade adjudicataria a obrigacdo de prestagdo de servicos durante o prazo
estabelecido na cldusula 42 e em conformidade com o prescrito nas cldusulas 12 e 6 2, bem como a entrega ao
Municipio de Pedrdgao Grande do respetivo relatdrio final.
2. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando os
conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das melhores praticas.
3. A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos,
materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados ao bom resultado da presta¢do de servigos, bem como
ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 62

Condigdes de Execugao
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas cldusulas
contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o prestador de servigos, como obrigagao principal, prestagdo
de servicos designado na clausula 12. do presente caderno de encargos, bem como a entrega do relatério final da
auditoria.
2. A prestacdo de servigos objeto no ambito do contrato devera ser combinada com a entidade adjudicante.
3. A Prestacdo de Servicos referido na cldusula 12 do presente caderno de encargos, e demais servicos a ele
inerentes, devem ser efetuados na vila de Pedrégdo Grande e nos escritdrios do prestador de servigos.
Clausula 72

Dever de sigilo
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1. O prestador de servico deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Pedrégdo Grande, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucgdo
do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do cumprimento ou cessacao,

por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devido as
pessoas coletivas.
Clausula 82
Preco
1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes
do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Pedrégdo Grande deve pagar ao prestador de servigos o preco

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no niumero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a €32.700,00 (trinta e dois mil e
setecentos euros), ao qual acresce o valor de IVA a taxa legal em vigor.

3. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida ao Municipio de Pedrégdo Grande, incluindo as despesas de alojamento,
alimentagdo e deslocagdo dos seus meios humanos, bem como todas as despesas de aquisigdo, transporte,

armazenamento e manutengado dos seus meios materiais.

Clausula 92
Condigoes de Pagamentos
1. As condicOes de pagamento sdo de acordo com o referenciado abaixo:
e 30% do prego apds a outorga do contrato;
e 30% do precgo apds 60 dias da data da assinatura do contrato;

e 40% do prego com a entrega do relatdrio final.
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2. As quantias devidas pelo Municipio de Pedrégdao Grande, nos termos das clausulas anteriores, deverao ser
pagas apods a rececao, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo de 60 dias, as quais sé poderdo
ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva.

3. Para efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida nos momentos referidos no n21 da presente

clausula, em conformidade com os termos do presente caderno de encargos.

4. Em caso de discordancia por parte do Municipio quanto aos valores indicados nas faturas, devem ser

comunicados ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os

esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao da nova fatura corrigida.
Clausula 102
Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, designadamente pela nado realizacdo da prestacao
do servico em conformidade com o prescrito nas clausulas 12, 52 e 6.2 do presente caderno de encargos, o
Municipio de Pedrdégao Grande pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma san¢do pecunidria,
por cada dia de atraso na entrega do relatdrio, até ao limite de 3% do valor do contrato.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Municipio de Pedrégao
Grande pode exigir ao prestador de servicos uma sang¢do pecunidria até ao limite maximo de 5% do valor do
contrato.

3. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Pedrégdo Grande terd em conta,
nomeadamente, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do
incumprimento.

4. O Municipio de Pedrégdo Grande pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Pedrégao Grande exija
uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 112
Forca Maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a ndo

realizacdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de for¢a maior,

entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores
de terra, inundacgdes, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servigos, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de sociedades em
gue este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outras formas
resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de dnus que sobre ele recaiam;
d) ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas legais;
e) Incéndios ou inundacGes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja causa, propagacao ou
proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forca maior pode determinar a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da for¢ga maior.
6. Para efeitos do disposto no niumero anterior, a parte que invocar caso de for¢ca maior deve comunicar, por
escrito, e justificar tais situagbes a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para o
restabelecimento da situagdo normal.
Clausula 122
Gestor do Contrato
1. O gestor do contrato é nomeado pelo Municipio de Pedrégdo Grande, competindo-lhe exercer as fun¢des
descritas no artigo 290.2-A do Cédigo dos Contratos Publicos.
2. A identificacdo do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante é inserta no clausulado contratual,
nos termos do artigo 96.2, 1, i) do Cddigo dos Contratos Publicos.
Clausula 132
Modifica¢do objetiva do contrato
1. A modificacdo objetiva do contrato é efetuada nos termos e com os limites previstos nos artigos 311.2 e

seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos.
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2. Nao é admitida a revisdo dos precgos contratuais unitdrios durante a vigéncia do contrato, salvo determinagao
legal que o determine.
3. As condi¢Oes de modificacdo objetiva do contrato nos termos constantes da presente cldusula fazem parte
expressa do clausulado contratual, nos termos do artigo 969, 1, j) do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 142

Resolugdo por parte do Contraente Publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o contraente publico pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer
das obrigacdes que lhe incumbem.
2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao adjudicatdrio e
ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente
publico.
3. O contraente publico ndo aceita a limitacdo de responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 152

Resolugdo por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outro fundamento de resolugdo previsto na lei o adjudicatdrio pode resolver o contrato
guando qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses, excluindo juros.
2. O direito de resolucdo é exercido por via judicial, nos termos da cladusula 162.
3. Nos casos previsto no n21 o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declara¢do enviada ao contraente
publico, que produz efeitos 30 dias apds a recegao dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes
em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestagdes
realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obriga¢des deste ao abrigo do contrato.

Clausula 162

Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato, quer referente a sua interpretagao e execugao, fica
estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 172

Subcontratacao e cessao da posi¢ao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da sua posicdo contratual depende da autorizacdo prévia por escrito

do Municipio de Pedrégdo Grande, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 182
Caugao

N3o é exigida a prestacdo de caugdao nos termos do disposto no n? 2, do artigo 882, do CCP, sem prejuizo do
disposto no n2 3 do supracitado artigo.

Clausula 192

Reservas

1. O Municipio de Pedrégdo Grande reserva-se o direito de, em qualquer momento, e até a decisdo final,
interromper o processo de adjudicacao objeto deste procedimento, suspendendo-o ou anulando-o, desde que
razoes de interesse publico, econdmico, social ou processual o justifiquem.
2. Nao haverd lugar a adjudicacdo nos casos previstos no artigo 792 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 202

Comunicag0es e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacdes entre as partes
do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma das
partes, identificados no procedimento.
2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 212

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo aos sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 222

Casos Omissos

Na parte ndao especialmente prevista no presente contrato, aplicar-se-d4 o previsto no Cddigo dos Contratos

Publicos e demais legislagdo aplicavel

Pedrégdo Grande, 9 de margo de 2022.

O Presidente da Camara Municipal

ANTONIO JOSE e o e e
FERREIRA LOPES L%

Dados: 2022.03.10 08:36:38 Z

Antdnio José Ferreira Lopes
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